
【 専門短期コース 】

専門短期コースとは、本校の学科・実技に関するもので、専門的な技術を在職者に習得していただくためのコース設定になっております。

コース

番　号
コース 主な内容 対象者

定員

（人）

時間

（H）
実施日

昼

夜
受講料（円）
（テキスト代別）

SES-1

3次元CAD入門

3次元CADを使って、機械装置
の部品モデリングからアセンブリ
までを学習します。
使用する3次元CADは「Sol id 
Works」です。

3次元CADに
ついて学びた
い方で､
Windowsパソコ
ンの基本操作
ができる方

10 12

7月

昼
9:00
～

16:00

3,400
28（木）29（金）

SES-2

マシニングセンタ
加工技術

数値制御（NC）の基礎を理解し、
マシニングセンタにおけるプログ
ラミングおよび加工に関する基礎
技術を学習します。
マシニングセンタは、DMG森精
機の「NV4000」を使用します。

NCコードの説明／マシニングセ
ンタの加工プログラムの作成／
マシニングセンタによるデモ加工

マシニングセ
ンタの作業に
従事し、NCプ
ロ グ ラ ム の 基
礎技能を必要
とする方で、機
械加工に関す
る基礎知識が
あり、Windows
パ ソ コ ン の 基
本操作ができ
る方

10 12

８月

昼
9:00
～

16:00

3,400
3（水）4（木）

県立産業技術短期大学校
塩山キャンパス

所在地

〒４０４-００４２ 甲州市塩山上於曽１３０８

TEL：０５５３－３２－５２０２

FAX：０５５３－３２－５２０３

ホームページアドレス　https：//www.yitjc.ac.jp

●受講申込みの受付は、講座開始日の２ヶ月前から１０日前までとなります

（一部、期日が早まる場合もあります）。

ただし、定員に達した場合はその時点で締め切ります。

●講座内容、日程等、都合によって変更・中止になる場合があります。

また、受講申込みが少ない講座は、実施しない場合がありますので、ご了承ください。

●受講料を納入後にキャンセルをする場合は、既にお支払いいただいた受講料の返金は致しかねますので、ご了承ください。

また、別途テキスト代が掛かる講座においては、用意したテキストの代金を負担していただくこともありますので、ご注意ください。

●上部点線枠内の画像をスマートフォン等で読み込むことで、県のホームページから県の電子申請（やまなしくらしねっと）へ

アクセスすることができます。

●新型コロナウイルス感染症拡大防止対策のため、定員を減少しての実施や講座を中止する場合があります。

読込範囲
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コース

番　号
コース 主な内容 対象者

定員

（人）

時間

（H）
実施日

昼

夜
受講料（円）
（テキスト代別）

SES-3

Verilog-HDLに
よるFPGA開発
入門講座

FPGAの評価ボードを用いた実
習を通じて、Verilog-HDLによる
FPGA開発の基礎技術を学習し
ます。

Verilog-HDL
に よ る F P G A
開 発 の 基 礎
技 術 を 必 要
と す る 方 で 、
Windowsパソコ
ンの基本操作
ができる方

10 12

9月

昼
9:00
～

16:00

3,400
21（水）22（木）

SES-4

基本情報技術者
試験対策講座

（午前問題）

基本情報技術者の資格取得に
必要な、午前問題の知識につい
て、傾向を踏まえて学習します。

基本情報技術
者を受験予定
の方

10 12

9月

昼
9:00
～

16:00

3,400
26（月）27（火）

SES-5

NC旋盤加工
技術

数値制御（NC）の基礎を理解し、
NC旋盤におけるプログラミング
および加工に関する基礎技術を
学習します。
N C 旋 盤 は 、 D M G 森 精 機 の
「NL2000」を使用します。

NCコードの説明／NC旋盤の加
工プログラムの作成／NC旋盤に
よるデモ加工

N C 旋 盤 の 作
業 に 従 事 し 、
NCプログラム
の基礎技能を
必要とする方
で、機械加工
に関する基礎
知識がある方

10 12

9月

昼
9:00
～

16:00

3,400
27（火）28（水）

SES-6

国内旅行業務
取扱管理者
試験対策講座

①
旅行業法・旅行
業約款／各種約
款

国内旅行業務取扱管理者の資
格取得に必要な、旅行業法・旅
行業約款および各種約款（運
送・宿泊等）についての知識を学
習します。

国内旅行業務
取扱管理者を
受験予定の方

10 18

令和5年3月

昼
9:00
～

16:00

5,200
16（木）17（金）20（月）

SES-7

国内旅行業務
取扱管理者
試験対策講座

②
国内旅行実務
（料金計算／
　観光地理 他）

国内旅行業務取扱管理者の資
格取得に必要な、各種運賃・料
金計算および観光地理他につ
いての知識を学習します。

国内旅行業務
取扱管理者を
受験予定の方

10 18

令和5年3月

昼
9:00
～

16:00

5,200
27（月）28（火）29（水）
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【 短 期 コ ー ス 】

コース

番　号
コース 主な内容 対象者

定員

（人）

時間

（H）
実施日

昼

夜
受講料（円）
（テキスト代別）

SEE-1

新入社員研修

新入社員向けの設定で、社会人
としての心構えや基本マナー､コ
ミュニケーション能力の向上等を
学習します。

新入社員の方
（主として新卒
者）

25 12

4月 昼
9:00
～

16:00

1,100
4（月）5（火）

SEE-2

初心者のための
パソコン

Windowsパソコンの基礎知識や
基本操作を学習します。

マウスやキーボードの操作／文
字入力・変換／文書の作成／イ
ンターネット／メール　他

パ ソ コ ン 初 心
者の方

20 12

4月
夜

18:00
～

21:00

2,200
7（木）8（金）11（月）12（火）

SEE-3

ワード基礎
（第１回）

“Word2016”の基本的な機能や
操作を学習します。

ワードの基礎知識／文書の作
成・編集／表や図形の作成　他

マウスやキー
ボ ー ド の 操
作、文字入力・
変 換 等 、 パ ソ
コンの基本操
作ができる方

20 18

4月
夜

18:00
～

21:00

2,20014（木）15（金）19（火）
21（木）22（金）26（火）

SEE-4

コミュニケーショ
ン英会話

「英語を話す・聞く」を主体に英会
話を学習します。

講師や受講者との対話から英語
に慣れていき、英語を話される
方々とのコミュニケーションや接
遇･応対にも活かすことを目的とし
た、対話形式で行う初級～中級ク
ラスの英会話講座です。

簡単な英語が
理解できる方
で、英語を必
要とする業務
に携わる方や
英会話を実践
したい方

20 18

4月～6月

夜
19:00

～
21:00

2,200
4/18（月）25（月）
5/ 9（月）16（月）23（月）

30（月）
6/ 6（月）13（月）20（月）

SEE-5

観光ガイド
のための英会話

観光ガイドに必要な心構えから、
県内の文化・施設・観光地等を題
材にした具体的・実践的な説明
等、英語によるガイドスキルを演
習を行いながら学習します。

観光関連事業
で英語を必要
とする業務に
携わる方や通
訳 ガ イ ド を 目
指す方等、ガ
イド英語力の
向上をお考え
の方

＊英検準2級
程度以上

15 18

5月

昼
9:00
～

16:00

2,200
10（火）17（火）24（火）

SEE-6

エクセル基礎
（第１回）

“Excel2016”の基本的な機能や
操作を学習します。

エクセルの基礎知識／データ・数
式の入力／表・グラフの作成／
データベースの利用　他

マウスやキー
ボ ー ド の 操
作、文字入力・
変 換 等 、 パ ソ
コンの基本操
作ができる方

20 18

5月
夜

18:00
～

21:00

2,20012（木）13（金）
19（木）20（金）
26（木）27（金）

SEE-7

会計実務の基礎

経理の仕事や役割を捉えながら、
会計実務の基礎を学習します。

経理の仕事の全体像／基礎知識
の把握／売上・仕入・経費の処理
／資産・負債／給与の計算／決
算業務／税務知識　他

事業所の経理
担当者等、会
計実務につい
て学びたい方

15 18

6月

夜
18:00

～
21:00

2,2002（木） 3（金） 9（木）
10（金）16（木）17（金）

SEE-8

ISO9000ｼﾘｰｽﾞ
内部監査員
養成コース

内部監査の基本、計画と準備、実
施方法、結果報告等、品質マネ
ジメントシステムの基本的な進め
方を学習します。

・内部監査や
品質マネジメ
ントに携わる方

・内部監査員
およびISO推
進チーム等の
候補要員で監
査員の知識を
必要とする方

20 12

6月

昼
9:00
～

16:00

2,200
7（火）8（水）

SEE-9

社会保険実務

社会保険・労働保険の機能や仕
組み、届け出、手続き等を学習し
ます。

社会保険の基本／入退社時の手
続き／給付と年金に関する手続
き／病気・育児・介護等に伴う手
続き／保険料の納付・控除　他

事業所の総務
担当者等、社
会保険・労働
保険について
学びたい方

15 24

6月～7月

夜
18:00

～
21:00

2,2006/21（火）27（月）28（火）
7/ 4（月） 5（火）11（月）

12（火）19（火）

　◎(第1回)とあるコースは、2回目の設定もあります。
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コース

番　号
コース 主な内容 対象者

定員

（人）

時間

（H）
実施日

昼

夜
受講料（円）
（テキスト代別）

SEE-10

フ ァ イ ナ ン シ ャ
ル・プランニング
技能検定3級
試験対策講座

ファイナンシャル・プランニング技
能検定の3級資格取得に必要な
知識やポイントを学習します。

ライフプランニングと資金計画／
リスク管理／金融資産運用／タッ
クスプランニング／不動産／相
続・事業承継／資産設計提案業
務

ファイナンシャ
ル・プランニン
グ（FP）技能検
定 3 級 を 受 験
予定の方

＊事業所等で
FP業務に従事
している方や
従事しようとし
ている方の受
講も可

15 24

6月～7月

夜
18:00

～
21:00

2,2006/23（木）24（金）30（木）
7/ 1（金） 7（木） 8（金）

14（木）15（金）

SEE-11

はじめての
中国語

中国語の標準語（普通話）を学習
します。
中国語の発音や簡体字等の基
礎を身につけ、音読・暗唱（中国
語を話す・聞く）等の練習から慣
れ親しんでいき、中国語を話され
る方々とのコミュニケーションや接
遇･応対にも活かすことを目的と
した、入門クラスの中国語講座で
す。

・ 中 国 語 を 必
要とする業務
に携わる方

・中国語に慣
れたい、会話
を実践したい
方

15 18

7月～10月

夜
19:00

～
21:00

2,200
7/25（月）
8/ 1（月）22（月）29（月）
9/ 5（月）12（月）26（月）

10/ 3（月）17（月）

SEE-12

商業簿記3級
試験対策講座

（前編）

日商簿記の3級資格取得に必要
な技能・知識を学習します。

簿記の原理（貸借対照表・損益
計算書他）／日常の手続き（仕
訳・転記他）／商品売買／現金・
預金／小口現金／手形／その
他の取引（債権・債務・固定資
産・訂正仕訳他）／試算表

◎この講座は、前編～後編と続
いている内容ですので、両コース
の受講をお勧めします。

日商簿記検定
3 級 を 受 験 予
定の方

＊事業所の経
理担当者等、
簿記について
学びたい方の
受講も可

15 24

7月～8月

夜
18:00

～
21:00

2,2007/21（木）22（金）
26（火）27（水）28（木）

8/ 2（火） 4（木） 5（金）

SEE-13

商業簿記3級
試験対策講座

（後編）

日商簿記の3級資格取得に必要
な技能・知識を学習します。

決算の手続き（当座借越の振
替、商品棚卸、貸倒見積り、減価
償却、貯蔵品棚卸、収益・費用
の前受・前払と未収・未払 他）／
精算表／財務諸表・帳簿の締切
り／税金／資本金・利益剰余金・
配当／伝票

◎この講座は、前編～後編と続
いている内容ですので、両コース
の受講をお勧めします。

日商簿記検定
3級を受験予
定の方

＊事業所の経
理担当者等、
簿記について
学びたい方の
受講も可

15 24

8月～9月

夜
18:00

～
21:00

2,2008/18（木）19（金）23（火）
25（木）26（金）30（火）

9/ 1（木） 2（金）

SEE-14

カラーコーディ
ネーター検定ス
タンダードクラス
試験対策講座

カラーコーディネーター検定のス
タンダードクラス資格取得に必要
な知識やポイントを学習します。

生活と色の効用／色を自在に操
る方法／きれいな配色をつくる／
色を美しく見せる光のマジック／
背景色を上手に使って色の見え
を変えてみよう／色で売り上げを
アップするために

カラーコーディ
ネーター検定
スタンダードク
ラ スを 受験予
定の方

15 18

9月

夜
18:00

～
21:00

2,2006（火） 9（金）13（火）
16（金）20（火）22（木）

SEE-15

マーケティング
研修（Web活用）

企業において、販促・宣伝・広告
等のマーケティング活動や広報・
人材採用等と、多くのビジネス活
動をインターネットで行っていま
す。

ここでは、Web活用の基礎知識
やポイントを実例の解説等を交え
ながら、学習します。

事 業 所 の 総
務 、 広 報 、 販
促 等 の 担 当
で、Webの活
用について学
びたい方

＊マウスやキー
ボードの操作、
文字 入 力・変
換等、パソコン
の基本操作が
できる方

15 12

9月

昼
9:00
～

16:00

2,200
13（火）14（水）
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コース

番　号
コース 主な内容 対象者

定員

（人）

時間

（H）
実施日

昼

夜
受講料（円）
（テキスト代別）

SEE-16

ワード基礎
（第２回）

“Word2016”の基本的な機能や
操作を学習します。

ワードの基礎知識／文書の作
成・編集／表や図形の作成　他

マウスやキー
ボ ー ド の 操
作、文字入力・
変 換 等 、 パ ソ
コンの基本操
作ができる方

20 18

9月～10月
夜

18:00
～

21:00

2,2009/29（木）30（金）
10/ 6（木） 7（金）

13（木）14（金）

SEE-17

ワード応用

“Word2016”の基礎から一歩進
んだ、応用的・実用的な機能や
操作を学習します。

図形・図表等を使った文書の作
成／差し込み印刷／長文の作成
／文書の校閲　他

ワードの基本
操作ができる
方

20 18

10月～11月

夜
18:00

～
21:00

2,20010/20（木）21（金）
25（火）27（木）28（金）

11/ 1（火）

SEE-18

美しいペン字

美しい文字で書かれた手紙やビ
ジネス文書･書類は、受け取った
相手に喜ばれ、また、書いた方の
印象もアップします。
ここでは、文字の正しい書き方、
美しい書き方や形の基本を学習
します。
ボールペン字（硬筆）の講座で
す。

文字の正しい書
き方、美しい書
き方や形を学び
たい方

15 14

10月～12月

夜
19:00

～
21:00

2,200
10/24（月）31（月）
11/ 7（月）14（月）21（月）

28（月）
12/ 5（月）

SEE-19

エクセル基礎
（第２回）

“Excel2016”の基本的な機能や
操作を学習します。

エクセルの基礎知識／データ・数
式の入力／表・グラフの作成／
データベースの利用　他

マウスやキー
ボ ー ド の 操
作、文字入力・
変 換 等 、 パ ソ
コンの基本操
作ができる方

20 18

11月
夜

18:00
～

21:00

2,20010（木）11（金）
17（木）18（金）
24（木）25（金）

SEE-20

エクセル応用

“Excel2016”の基礎から一歩進ん
だ、応用的・実用的な機能や操作
を学習します。

関数の利用／グラフ・データベー
ス等の活用／ピボットテーブル・マ
クロ　他

エクセルの基
本操作ができ
る方

20 18

12月

夜
18:00

～
21:00

2,2001（木） 2（金）
8（木） 9（金）

15（木）16（金）

SEE-21

TOEIC® 
Listening & 
Reading Test
対策講座

(リスニングコー
ス)

TOEIC® Listening & Reading 
Testは、英語によるコミュニケー
ション能力を幅広く評価する世界
共通のテストです。
企業においても、昇進・昇格や採
用時の要件に導入する等、重要
視されてきています。

このコースでは、リスニングセク
ションのスコアアップを目指した
学習をします。

トータルスコア
500～750点を
目標にしてい
る方

＊英検準2級
程度以上

15 12

11月～12月

夜
19:00

～
21:00

2,20011/ 8（火）15（火）22（火）
29（火）

12/ 6（火）13（火）

SEE-22

TOEIC® 
Listening & 
Reading Test
対策講座

(リーディングコー
ス)

TOEIC® Listening & Reading 
Testは、英語によるコミュニケー
ション能力を幅広く評価する世界
共通のテストです。
企業においても、昇進・昇格や採
用時の要件に導入する等、重要
視されてきています。

このコースでは、リーディングセク
ションのスコアアップを目指した
学習をします。

トータルスコア
500～750点を
目標にしてい
る方

＊英検準2級
程度以上

15 12

令和5年1月～2月

夜
19:00

～
21:00

2,2001/10（火）17（火）24（火）
31（火）

2/ 7（火）14（火）

SEE-23

パワーポイント
基礎

“PowerPoint2016”の基本的な機
能や操作を学習します。

パワーポイントの基礎知識／基
本的なプレゼンテーションの作
成／表・グラフ等の作成／ワード
アート等の挿入／特殊効果の設
定　他

マウスやキー
ボ ー ド の 操
作、文字入力・
変 換 等 、 パ ソ
コンの基本操
作ができる方

20 18

令和5年1月～2月

夜
18:00

～
21:00

2,2001/30（月）
2/ 3（金） 6（月）10（金）

13（月）17（金）

SEE-24

パワーポイント
応用

“PowerPoint2016”の基礎から一
歩進んだ、応用的・実用的な機
能や操作を学習します。

グラフィックの活用／スライドのカ
スタマイズ／プレゼンテーション
の校閲／便利な機能　他

パワーポイント
の基本操作が
できる方

20 18

令和5年2月～3月

夜
18:00

～
21:00

2,2002/24（金）27（月）
3/ 3（金） 6（月）10（金）

13（月）

TOEICはエデュケーショナル・テスティング・サービス（ETS）の登録商標です。この印刷物はETSの検討を受けまたその承認を得たものではありません。
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【 専門短期コース 】

専門短期コースとは､本校の学科・実技に関するもので､専門的な技術を在職者に習得していただくためのコース設定になっております。

コース

番　号
コース 主な内容 対象者

定員

（人）

時間

（H）
実施日

昼

夜
受講料（円）
（テキスト代別）

STS-1

プログラミング言
語　Python超入
門

小型ドローンRoboMaster TT
（DJI社製）の制御プログラムを作
成しながら、Python言語の基本
文法を学びます。Windows10が
インストールされたPCを使って
Python言語（3.x系）の基本的な
文法を学びます。

C言語などのプ
ログラミングの
経験があり、こ
れからPython
言語を学ぼうと
している方で、
PCの操作及び
Windows10の
基本操作がで
きる方

10 12

9月

昼
9:00
～

16:00

3,400
21（水）22（木）

STS-2

３次元ＣＡＤによ
る機械設計の基
礎

ミッドレンジ３次元CAD「Sol id 
Works」を使って､機械装置の部
品モデリングからアセンブリまで
を学習します。

３ 次 元 Ｃ Ａ Ｄ
について学び
た い 方 で 、 機
械に関する基
礎 知 識 が あ り
Windowsパソコ
ンの基本操作
ができる方

10 12

令和5年3月

昼
9:00
～

16:00

3,400
9（木）10（金）

県立産業技術短期大学校
都留キャンパス

所在地

〒４０２-００５３ 都留市上谷５－７－３５

TEL：０５５４－４３－８９１１ 

FAX：０５５４－４３－８９１９

ホームページアドレス　https://www.yitjc.ac.jp

●受講申込みの受付は、講座開始日の２ヶ月前から10日前までとなります。

（一部、期日が早まる場合もあります。）

ただし、定員に達した場合はその時点で締め切ります。

●講座内容、日程等、都合によって変更・中止になる場合があります。

また、受講申込みが少ない講座は、実施しない場合がありますので、ご了承ください。

●受講料を納入後にキャンセルをする場合は、既にお支払いいただいた受講料の返金は致しかねますので、ご了承ください。

また、別途テキストが必要となる講座においては、指定テキストを各自ご準備いただくこともありますので、ご注意ください。

●上部点線枠内の画像をスマートフォン等で読み込むことで、県のホームページから県の電子申請（やまなしくらしねっと）へ

アクセスすることができます。

●新型コロナウイルス感染症拡大防止対策のため、講座定員を減少しての実施や講座を中止する場合があります。

読込範囲
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【 短期コース 】

コース

番　号
コース 主な内容 対象者

定員

（人）

時間

（H）
実施日

昼

夜
受講料（円）
（テキスト代別）

STE-1

新入社員研修

新入社員向けの設定で、社会人
としての心構えや基本マナー、コ
ミュニケーション能力の向上等を
学習します。

新入社員の方
（主として新卒
者）

40 12

4月

昼
9:00
～

16:00

1,100 
12（火）13（水）

STE-2

初心者のための
パソコン

パソコンの基本操作と簡単な文
書作成方法、メールのやり方等
を習得します。

パソコンを初め
て使う方

20 12

4月

夜
18:00

～
21:00

2,200 14（木）15（金）
18（月）19（火）

STE-3

第二種電気工事
士筆記試験準備
講座［Ⅰ］

第二種電気工事士筆記試験の
受験対策について学びます。
［Ⅰ］では、基礎理論や配電理
論・配線設計などについて学習
します。
［Ⅱ］では、電気機器・配電器具
や検査・施工方法などを学習し、
模擬試験も行います。

◎［Ⅰ］と［Ⅱ］の２講座を一括開
講します。

第二種電気工
事士試験を受
験しようとする
方

16 24

4月

夜
18:00

～
21:00

2,200 18（月）19（火）21（木）
22（金）25（月）26（火）
27（水）28（木）

STE-4

第二種電気工事
士筆記試験準備
講座［Ⅱ］

16 24

5月

夜
18:00

～
21:00

2,200 9（月）10（火）12（木）
13（金）16（月）17（火）
19（木）20（金）

STE-5

ウィンドウズ
基本ソフト(OS)の概要と操作方
法を習得します。
（ソフト：Ｗｉｎｄｏｗｓ10）

パソコンの基礎
知識と操作方
法 を 習 得 し た
い方

20 18

5月

夜
18:00

～
21:00

2,200 23（月）24（火）26（木）
27（金）30（月）31（火）

STE-6

ワード　基礎

ワードの操作方法と簡単な文書
作成を習得します。

◎この講座は、基礎～応用と続
いている内容ですので、両コー
スの受講をお勧めします。

パソコンの基本
操 作 が で き る
方

20 18

6月

夜
18:00

～
21:00

2,200 2（木） 3（金） 6（月）
7（火） 9（木）10（金）

STE-7

IoT基礎講座
IoTやAIなどについて、基礎的な
知識を習得します。

IoTやAIなどに
興味・関心のあ
る方

20 12

6月

昼
9:00
～

16:00

2,200 
13（月）14（火）

STE-8

ワード　応用

ワードによる高度な文書作成を
習得します。

◎この講座は、基礎～応用と続
いている内容ですので、両コー
スの受講をお勧めします。

ワ ー ド の 基 本
操 作 が で き る
方

20 18

6月

夜
18:00

～
21:00

2,200 16（木）17（金）20（月）
21（火）23（木）24（金）
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コース

番　号
コース 主な内容 対象者

定員

（人）

時間

（H）
実施日

昼

夜
受講料（円）
（テキスト代別）

STE-9

第二種電気工事
士技能試験準備
講座

第二種電気工事士技能試験の
受験対策について学びます。

第二種電気工
事士試験を受
験しようとする
方

16 18

6月～7月

夜
18:00

～
21:00

2,200 6/27（月）28（火）30（木）
7/ 1（金） 4（月） 5（火）

STE-10

エクセル 基礎
［第１回］

表計算ソフトの基本的な操作方
法及び表の作成、関数、グラフ
の作成等を習得します。

パソコンの基本
操 作 が で き る
方

20 18

7月

夜
18:00

～
21:00

2,200 4（月） 5（火） 7（木）
8（金）11（月）12（火）

STE-11

宅地建物取引士
［Ⅰ］

宅地建物取引士資格試験の受
験対策について学びます。
［Ⅰ］では、権利関係を中心に、
借地借家法・区分所有法等の宅
地建物取引士資格試験の受験
対策について学びます。
［Ⅱ］では、宅地建物取引業法を
中心に、法律上の制限等を学習
します。

◎［Ⅰ］と［Ⅱ］の２講座を一括開
講します。

宅地建物取引
士の資格を取
得しようとする
方

10 24

7月

夜
18:00

～
21:00

2,200 7（木）8（金）11（月）
12（火）14（木）15（金）
19（火）20（水）

STE-12

宅地建物取引士
［Ⅱ］

10 24

7月～8月

夜
18:00

～
21:00

2,200 
7/25（月）26（火）28（木）

29（金)
8/ 1（月） 2（火） 4（木）

5（金）

STE-13

ＩＳＯ９０００シリー
ズ内部監査員養
成コース

内部監査の基本、計画と準備、
実施方法、結果報告等、品質マ
ネジメントシステムの基本的な進
め方を学習します。

◎さらなるスキルアップを目指す
場合には、１１月に開催するス
キルアップコースをご利用くださ
い。

・ 内 部 監 査 や
品質マネジメン
トに携わる方
・ 内 部 監 査 員
及びISO推進
チーム等の候
補要員で監査
員の知識を必
要とする方
・ 再 受 講 を 希
望される方

16 12

7月

昼
9:00
～

16:00

2,200 
21（木）22（金）

STE-14

品質管理の基礎

品質管理の基本的な考え方や
基礎知識を学習します。

ＱＣ手法の習得と活用法／日常
の改善活動の着眼点／是正・予
防処置／分析・改善の進め方／
方針管理 等

・職務上、品質
管理の知識が
必要な方
・課長、係長、
リーダー等、管
理監督者の方
・ 再 受 講 を 希
望される方

16 18

8月

昼
9:00
～

16:00

2,200 
8（月） 9（火）10（水）

STE-15

シーケンス制御
の基礎

リレーシーケンス（有接点）の各
種回路の配線とシーケンス制御
の設計について学びます。

◎この講座は「基礎」～「実際」
と続いている内容ですので、両
コースの受講をお勧めします。

シ ー ケ ン ス 制
御の知識を習
得したい方

10 18

8月

夜
18:00

～
21:00

2,200 18（木）19（金）22（月）
23（火）25（木）26（金）
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コース

番　号
コース 主な内容 対象者

定員

（人）

時間

（H）
実施日

昼

夜
受講料（円）
（テキスト代別）

STE-16

エクセル 基礎
［第２回］

表計算ソフトの基本的な操作方
法及び表の作成、関数、グラフ
の作成等を習得します。

◎この講座は［第１回］と同じ内
容の講座です。

パソコンの基本
操 作 が で き る
方

20 18

8月～9月

夜
18:00

～
21:00

2,200 8/25（木）26（金）
29（月）30（火）

9/ 1（木） 2（金）

STE-17

商業簿記３級
試験対策講座
［前編］

日商簿記の３級資格取得に必要
な技能・知識を学習します。

［前編］では、簿記の原理(貸借
対照表・損益計算書他)/日常の
手続き(仕訳・転記他) /商品売
買/現金 ・預金/小口現金/手形
/その他の取引(債権・債務･固定
資産・訂正仕訳他)/試算表につ
いて学びます。
［後編］では、決算の手続き(当座
借越の振替、商品棚卸、貸倒見
積り、減価償却、貯蔵品棚卸、収
益・費用の前受・前払と未収・未
払　他)/精算表/財務諸表 ・帳
簿の締切り/税金/資本金･利益
剰余金・配当/伝票について学
びます。

◎［前編］と［後編］の２講座を一
括開講します。

日商簿記検定
試験３級受験
予定の方

＊事業所の経
理担当者等、
簿記について
学びたい方の
受講も可

10 24

9月

夜
18:00

～
21:00

2,200 5（月） 6（火） 8（木）
9（金）12（月）13（火）

15（木）16（金）

STE-18

商業簿記３級
試験対策講座
［後編］

10 24

9月～10月

夜
18:00

～
21:00

2,200 
9/26（月）27（火）29（木）

30（金）
10/ 3（月） 4（火） 6（木）

7（金）

STE-19

エクセル 応用

表計算ソフトのデータ検索と抽
出、関数機能、ワークシート・ファ
イルにまたがった表計算及び
データ集計、ファイル間の連結
機能等を習得します。

エ ク セ ル の 基
礎操作ができ
る方

20 18

9月～10月

夜
18:00

～
21:00

2,200 9/27（火）29（木）30（金）
10/ 3（月） 4（火） 6（木）

STE-20

パワーポイント
（プレゼンテー
ション）

パワーポイントを使用してスライ
ド表示の編集、表やグラフの挿
入、図形機能を利用したプレゼ
ンテーション技法を習得します。

ワード、エクセ
ル等の基本操
作ができる方

20 18

10月

夜
18:00

～
21:00

2,200 13（木）14（金）17（月）
18（火）20（木）21（金）

STE-21

日常英会話

身近なトピックや日常場面の設
定をとおして、実践的なリスニン
グ力・スピーキング力を身に付
け、英語でのコミュニケーション
や接遇・応対に活かすことを目
標にした参加型アクティビティス
タイルの英会話講座です。

学 校 英 語 の
基礎知識はあ
るが、コミュニ
ケーション能力
に自信がない
方や能力を伸
ばしたい方

（英検３～４級
程度）

16 18

10月～11月

夜
18:00

～
21:00

2,200 10/18（火）25（火）
11/ 1（火） 8（火）15（火）

22（火）
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コース

番　号
コース 主な内容 対象者

定員

（人）

時間

（H）
実施日

昼

夜
受講料（円）
（テキスト代別）

STE-22

シーケンス制御
の実際

基礎に続き、リレーシーケンス
（有接点）の実習教材を使用した
実技編です。

シ ー ケ ン ス 制
御の基礎を受
講された方

10 24

10月～11月

夜
18:00

～
21:00

2,200 
10/20（木）21（金）24（月）

25（火）27（木）28（金）
31（月）

11/ 1（火）

STE-23

アクセス 基礎

基礎では、アクセスを使用して
データベースソフトの基本的な機
能や操作を学習します。
応 用 で は 、 ア ク セ ス の デ ー タ
べース構築、作成、プログラム設
計などを習得します。

◎［基礎］と［応用］の２講座を一
括開講します。

ワード・エクセ
ルの基本操作
ができる方

20 18

11月

夜
18:00

～
21:00

2,200 7（月） 8（火）10（木）
11（金）14（月）15（火）

STE-24

アクセス 応用 20 18

11月

夜
18:00

～
21:00

2,200 17（木）18（金）21（月）
22（火）24（木）25（金）

STE-25

ＩＳＯ９０００シリー
ズ内部監査員ス
キルアップコー
ス

様々な実践的な演習を行いなが
ら、監査の目的を考え、習得し、
監査技術を磨き、組織全体とし
てＩＳＯ認証取得の効果を高め
ることを目的とした監査員、監査
チームリーダー向けのコースで
す。

※今年度、内部監査員養成コー
ス修了者の受講もお勧めします。

・レベルアップ
を 目 指 し た い
内部監査員の
方
・品質マネジメ
ントシステムを
見直したい管
理者等
・ 再 受 講 を 希
望される方

16 12

11月

昼
9:00
～

16:00

2,200 
28（月）29（火）

STE-26

ホームページ
開設
［基礎編］

［基礎編］では、ホームページを
開設するのに必要な知識を学習
します。Ｗｅｂページを記述する
上で必須である「HTMLタグ」に
ついて、基本的なタグの使い方
を学習します。
［応用編］では、Ｗｅｂページのデ
ザイン・レイアウトＣＳＳの基本的
な記述ルール・ＨＴＭＬとの関係
づけの方法を学びます。

◎［基礎編］と［応用編］の２講座
を一括開講します。

パソコンを使用
した文書作成
のできる方

20 18

令和5年/2月～3月

夜
18:00

～
21:00

2,200 2/27（月）28（火）
3/ 2（木） 3（金) 6（月）

7（火）

STE-27

ホームページ
開設
［応用編］

20 18

令和5年/3月

夜
18:00

～
21:00

2,200 9（木）10（金）13（月）
14（火）16（木）17（金）
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